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Seguranca e saude no trabalho

Comité de seguranca e higiene

Um dia para dar ao comité de seguranca e higiene da sua empresa os meios de desempenhar o seu papel:
conhecer as missdes que o codigo do trabalho Ihe confia, preparar e conduzir reunides que resultam em
decisdes, examinar os acidentes, acompanhar o programa de prevencao e manter as atas. A sessao retne de
preferéncia todos os membros, direcdo e representantes dos trabalhadores em conjunto.

Duracéo : 1dia

Objetivos
1. Explicar as missdes do comité de seguranca e higiene previstas no codigo do trabalho marroquino

2. ldentificar o papel de cada membro e dos parceiros do comité: direcao, seguranca, médico do trabalho, representantes
dos trabalhadores, inspecao do trabalho

Preparar uma ordem de trabalhos e conduzir uma reunido que conduza a decisdes acompanhadas
Examinar um acidente ou uma situagéo perigosa submetidos ao comité e propor medidas

Acompanhar um programa de prevenc¢do e manter as atas e o registo das decisées

Programa

Dia 1 — manha Dia 1 — tarde (oficina)

» O comité no cadigo do trabalho: empresas abrangidas, e Preparar uma reunido: ordem de trabalhos, dados a
composicao, funcionamento apresentar, pessoas a convidar

» Miss0es: identificac@o dos riscos, controlo da aplicacéo e Simulagéo de reunido a partir de processos do seu local:
das regras, inquéritos ap0ds acidente, parecer sobre projetos, acidente, comunicacdo de um operador, projeto de novo
promogéo da prevencgao equipamento

« Parceiros do comité: servico médico do trabalho, inspecdo e Ata, registo das decisfes e quadro de acompanhamento
do trabalho, seguradora de acidentes de trabalho das acg0Oes

« Diagnéstico: como funciona hoje o comité da sua empresa < Programa de prevengéo e balang¢o do ano: o que o comité
deve poder apresentar; teste de conhecimentos

Metodologia

« Leitura comentada das disposi¢des do codigo do trabalho relativas ao comité

» Simulagdo de reunido em que cada um desempenha o seu papel real

« Processos retirados do seu local: acidentes recentes, comunicacdes, projetos em curso

* Modelos de ordem de trabalhos, de ata e de quadro de acompanhamento adaptados a sua empresa
 Sessdo em francés ou em darija consoante a composi¢édo do comité

Avaliagdo e documentos

Teste de conhecimentos no fim do dia, avaliagdo a quente em D+1. Certificado numerado, verificavel online, para cada
membro; relatério de formagao e modelos de funcionamento do comité, adaptados durante a oficina, entregues a empresa.

Materiais bilingues para cada participante; cada formacgéo presencial inclui o seu gémeo digital no OmniLearn.
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Bom saber

Para aprofundar o exame dos acidentes submetidos ao comité, veja “Analise de acidentes: arvore de causas”. A
formacéo “Regulamentacdo SST marroquina e vigilancia” apresenta o conjunto das obriga¢des do empregador.

Informacgdes praticas
Duracéo 1 dia

Publico Membros do comité de segurancga e higiene: direcdo, responsavel de seguranca, médico
do trabalho, representantes dos trabalhadores

Pré-requisitos Sem pré-requisitos

NUmero de participantes Grupos de 6 a 12 participantes, na empresa

Formato Na empresa, presencial nas suas instalacdes
Lingua Francés, darija ou inglés; materiais bilingues
Financiamento Contratos especiais de formagédo da OFPPT (TFP), GIAC, Maroc PME: preparamos 0s

processos consigo, sem custo adicional.

Personalizacdo do programaPrograma adaptado aos seus procedimentos, aos seus equipamentos e ao seu publico

Perguntas frequentes

A nossa empresa deve ter um comité de seguranca e higiene?
O codigo do trabalho fixa as empresas abrangidas em fungéo do seu efetivo e da sua atividade. Verificamos a sua situacao
no inicio da sesséo; um comité criado voluntariamente abaixo do limiar continua a ser um bom instrumento de didlogo.

E preciso formar todos os membros em conjunto?
E preferivel. O comité funciona melhor quando a direcio, o responsavel de seguranca, o médico do trabalho e os
representantes dos trabalhadores partilham as mesmas referéncias e ja trabalharam juntos sobre um caso.

O comité responde ao requisito de participagdo da ISO 45001:20187
E um canal importante. A norma exige também consultar e fazer participar os trabalhadores que n&o sdo chefias; um
comité representativo, cujas decisdes séo registadas e acompanhadas, fornece boa parte das provas esperadas.

Podemos preparar a nossa préoxima reunido durante a formagéo?
Sim. A simulagéo da tarde pode incidir sobre os temas reais da sua préoxima reunido; a ata produzida serve entao de base
de trabalho.
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